KANCELLAR Ikt. sz.: KT/134/2015.

2/2015.
KANCELLARI UTASITAS
A Kommunikécids-, PR tevékenységgel, média megjelenéssel, rendezvényszervezéssel kapcsolatos

szabalyokrdl

A Kcirfnény 247/2014. (X. 1.} Korm. rendeletével |étrehozta a Nemzeti Kommunikdciés Hivatalt és
szabélyozta a kormanyzati kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerét. A Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal feladata a kormanyrendelet hatdlya ald tartozé szervezetek kommunikacids
féladatainak szakmai felilgyeleté, a feladat megvalositasanak koordinalasa, az egyes feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos kdzbeszerzési igények &sszehangoldsa, a kormdny rendelet hatdlya ala
tartozé szervezetek kommunikacios feladatait tartalmazé éves kbzbeszerzési terv véleményezése, kdzponti
kbzbeszerz$ szervezetként kbzbeszerzések lebonyolitasa és kdzbeszerzési megallapoddsok megkdtése, a
kizbeszerzési eljards alapjan megkdtdtt szerzGdések teljesitésének ellendrzése, valamint a kdzponti

kézbeszerzési rendszer miikodtetése,

A Nemzeti Kommunikdcidés Hivatal megje!.enése, szerepe és ar egyetem érdekel indokolttd teszik az
Egyetem professziondlis megjelenését. A fentieket figyelembe véve minden, a mellékelt ,Kommunikaciés
tevékenységek” tabldzat alapjan a Miskolci Egyetemetl érint§ kommunikacios-, I5R tevékenységgel,
rendezvényszervezéssel kapcsolatos kotelezettségvallalds elGzetes kancellari engedélyhez' kotott, letve
ezen felll bejelentési és engedélykérési kﬁte!ezettsége-van az Egyetemnek a Nemzeti Kommunikécids
Hivatal felé. Az utasitas hatalya ala tartozik a Miskolci Egyetem valamennyi szervezeti egysége, tovabba a
hozzajuk kiit6dd projektek, palyazatok. A jovSben ezenrtﬁrvénnyel kapcsolatos tevékenységek igéhyét a

Kancellaria Hivatal Kommunikacids és PR Csoportjahoz kell eljuttatni még az ajanlatkérést, megreridelést,
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szerzfidéses elkbtelezést megelzéen 15 nappal, a kancelldrnak cimezve a jelen utasitas mellékletét képezd

. Kommunikacids szerz8dések” megnevezésii Excel tablazathan,

Ezen tevékenységek koordinaldsét a tovabbiakban a Kommunikécios es PR Csoport latja el.

Amennyiben (gy térténik ilyen jellegli tevékenységre kotelezettségvallalds, hogy annak kancelldri
engedélyezése nem tortént meg, az az adoti témaszém feletti kdtelezettségvallalasi jogkor visszavondsat

eredményezheti,

Tovabbd minden, az egyetemet érintd média megjelenést, kbzszereplést illetve a Miskolci Egyetém
hivatalos honlapjaval kapcsolatos megkereséseket a Kancellaria Hivatal Kommunikacios és PR Csoportjaval
eldzetesen egyezietni szilkséges. A kozvetleniil Ondkhéz érkezd megkeresésekrdl a Kommunikacios és PR

Csoporton keresziiil el6zetesen értesiteni sziikséges a Miskolci Egyetem Rektorat és Kancellarjat.

Fenti ligyekben a kapcsolattartd és intézkedésre jogosult:
Dudds Istvdn ligyvivé szakértd, Kommunikdcios és PR Csoport, email: prdudas@uni-miskolc.hu, mellék: -10-

02

Ezen kancellari uiasitas a kiadds napjdn lép hatalyba.
Melléklet: 1. sz. melléklet: , Kommunikacios tevékenységek” tabldzat — 247/2014 (X.1) Korm. rendelet

2. sz. melléklet: ,, Kommunikacios szerzfdések” tabla

Miskolc, 2015. marcius ho 12.




A welg ket

A 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet alapjan

Kormanyzati koemmunikdcids feladatokhoz tartozo szolgdltatasok

Kutatdsok teljes kor(i tervezése és lebonyolitasa, elemzése,
kiértékelése '

Kutatési feladatok Kozvélemény- és marketingkutatds, hatékonysdgmérés

Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és személyes
megkérdezések teljes korl menedzselése

Kommunikacids stratégia tervezés: éves, valamint ad hoc
Stratégiai tervezés és tanacsadas kommunikécids stratégiai tervek kidolgozasa

Folyamatos marketing és kommunikacios tanacsadas

Arculattervezés, csomagolasfejlesztés, kiadvanytervezés és

Grafikai tervezés - i
szerkesztés

Kreativ tervek és koncepciék kidolgozasa

Rekldmkampany tervezés, teljes korl kampanymenedzsment,
lebonyolitds :

Integrali reklamiigyndkségi szolgaitatasok . | Teljes kérd kampanymenedzsment, lebonyolitas

Integralt kormanyzati kommunikacids feladatok ellatésa:
valamennyi jelenleg és jévGben ismert offline és online
kommunikacids eszkdz kidolgozasa

PR kormanyzati kommunikacids feladatok teljes kér kialakitdsa
—ide nem értve a beszédirast —

PR stratégia, média- és kommunikacios tréningek,
sajtokapcsolatok, sajtdmenedzsment, kézszereplésekhez
kapcsolédd kommunikdcios tevékenységek (tervezés,
tebonyolitas), szbvegiras (cikk, webes tarfalmak),

PR iigynokségi szolgdliatdsok A
: sajtotajékoztatok, online PR

Edukéciés programok

Kriziskommunikacid

Tarsadalmi feleldsségvallalas
Sajtofigyelés

Online kommunikécios stratégia kidolgozasa és
lebonyolitasa, teljes kéri kampanymenedzsment:

online tervezés, banner-kampanyok, kdzdsségi média
management, keresémotor optimalizalas, honlap tervezése,
gydrtds, programozas, applikacid-fejlesztés, valamint
tartalommenedzsment, markafejlesziés, tartalom fejlesztése,
webanalitika

Online kommunikdacids és kzdsségi média
szolgaltatdsok

Valamennyi kommunikaciés tevékenységhez kapcsolddd
gyartasi feladat kiemelten a film- és videdanyag gyarias,
Gyartas a nyomtatasi anyagok, nyomdai tevekenység, a fotozds,

' a promocids eszkdzok gyartasa és az installdciok legyartdsa
teriiletén

" Médiatervezas és vasarlas Teljes korl médiatervezés és vasarlas
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